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  مقدمه
دانش در فضای  با توجه به رشد چشم گیر استفاده از شبکه های اجتماعی در ایران و اینکه تبادل نظر ، اشتراک و مدیریت

،  باشدمیس کشور شبکه ای بسیار سریع تر و بهتر انجام می پذیرد، دانشگاه فرهنگیان که متولی آموزش و تربیت معلمین مدار

 شور را دارد.تخصصی ویژه برای دانشجویان معلم و اساتید دانشگاه های فرهنگیان کقصد راه اندازی شبکه اجتماعی مجازی 

 موضوع و جهت گیری شبکه اجتماعی : 

ید دانشگاه شبکه اجتماعی دانشگاه فرهنگیان با هدف ایجاد بستر تشریک مساعی و تبادل نظر در بین دانشجویان و اسات

بکه پژوهشی بوده و یک ش –یادگیری  –فرهنگیان طراحی شده است. این شبکه اجتماعی جزو شبکه های اجتماعی علمی 

  اجتماعی تخصصی  در حوزه یاددهی و  یادگیری می باشد.

 ذینفعان پروژه
 دانشجو معلمان کلیه پردیس های فرهنگیان کشور .1

 اساتید کلیه پردیس های فرهنگیان کشور .2

 کارکنان و اعضای غیر هیات علمی دانشگاه  .3

یف خود معاونت پژوهشی، معاونت آموزشی، معاونت فرهنگی و معاونت بالندگی )هریک از معاونت ها در چارچوب وظا .4

گزارش گیری  وعنوان مثال معاونت فرهنگی می تواند جستجو بر اساس فراداده های جشنواره ها مشتری سامانه هستند به 

ن است که مکانیزم از آن و یا معاونت اموزشی جستحو بر اساس فراداده های طرح درس یا درس افزار را مطالبه کند. مهم ای

 جستجو بر اساس فراداده های هر آیتم به درستی طراحی شود.(

 شمند سازی دانشگاه فرهنگیان مرکز هو .5

 معلمان کشور  .6

 دانش آموزان کشور )فازهای آینده( .7

8.  

  شبکهورود به  
وارد در نوار آدرس مرورگر خود را  shamim.cfu.ac.ir آدرس شمیمشبکه ورود به  جهت -

 .(نماییداستفاده  Chromeیا  Firefoxشود از مرورگرهای می)پیشنهاد .نمایید

 به صورت زیر باز خواهد شد: ورودپنجره  -

 .نماییدوارد  مربوطههای را در کادر خودعبور  کلمهو  ملیکد  -

 را انتخاب کنید. "ورود" دکمه  -

https://kowsarnet.whc.ir/
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 تذکر: 

 باشد.آنان می شماره همراه کلمه عبور دانشجویان و اساتید -1

 کلمه عبور کارمندان کدپرسنلی می باشد -2

 کلمه عبور آنان کدملی می باشدسایر افراد  -3

 

 
 : ورود به سیستم1شماره  ریتصو
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 عبور کلمهبازیابی 

این کار پنجره با  نماییدرا انتخاب  اگر کلمه عبور خود را فراموش کرده اید دکمه 

 .زیر باز خواهد شد

 
 بازیابی کلمه عبور: 2شماره  ریتصو

  پذیرد.میانجام  پست الکترونیک بهارسال و یا  پیامکارسال دو راه از بازیابی کلمه عبور 

 شود:میاگر گزینه پیامک را انتخاب کنید پنجره به این شکل برای شما نمایش داده 

 
 : بازیابی کلمه عبور توسط پیامک3شماره  ریتصو

 

های مشخص خود را در کادرشماره همراه و  ملیکد کافیست برای اینکه کلمه عبور برای شما پیامک شود 

 به این. نماییدرا در کادر مربوطه وارد  آمدهو نهایتاً متن تصویر به نمایش در نماییدوارد  شده در تصویر

 .شودمیپیامک کلمه عبور برای شما  ترتیب با زدن دکمه 

 شود:میاگر گزینه پست الکترونیک را انتخاب کنید پنجره ای به شکل زیر نمایش داده 
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 کیالکترون پست توسط عبور کلمه یابیباز: 4شماره  ریتصو

 و متن تصویر به نمایشوده نموارد های مشخص شده خود را در کادرپست الکترونیک آدرس و  ملیکد 

 .نماییدرا در کادر مربوطه وارد  آمدهدر 

 گردد.میکلمه عبور برای پست الکترونیک شما ارسال  به این ترتیب با زدن دکمه 
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  صفحه اصلی 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صندوق پیام

 نوار ابزار

 
منوی 

 کاربری
 جستجو دیوار

 

 گروه ها

 یاصل صفحه: 5شماره  ریتصو
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  منوی کاربری
برای شما  نگه دارید منویی (منوی کاربری)زمانیکه نشانگر ماوس را روی نام خود در سمت چپ نوار ابزار

  کند.میهای کاربری هدایت  صفحهشود که شما را به مینمایش داده 

 کند. میهدایت  فحه گروه ها، نمایه، صندوق پیام و دیواراین منو شما را به ص

 توانید با استفاده از این منو به بخش دلخواه خود بروید.میدر هر بخش و صفحه ای از شبکه 

 توانید از شبکه خارج شوید.می( خروجهمچنین با استفاده از گزینه آخر این منو )

 

 

 

 

 

 

  

 منوی کاربر :1 شماره ریتصو
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  دیوار
 است. دیگرانمباحث و نظرات شما با میری عمواشتراک گذامحلی برای به  دیوار

ز از سایر صفحات ا دیوارشوید. همچنین برای دسترسی به میوارد  دیواربه محض ورود به شبکه به صفحه 

توانید از  شما میکه منوی بالای صفحه روی نام خود کلیک کنید منویی برای شما به نمایش در خواهد آمد 

 .را انتخاب کنید دیواراین قسمت گزینه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دیوار: ورود به 2 شماره ریتصو

 

 

 .توانید مطالب خود را با دیگران به اشتراک بگذاریدمیدر این صفحه  .باشدمیبه شکل زیر  دیوارمحیط 

درباره مطالب  ،کنید لایکتوانید مطالب آن ها را میکنید و میمطالب و نظرات کاربران را مشاهده همچنین 

 .و یا آن مطلب را بازنشر کنید آن ها نظر خود را درج کنید
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 دیوار: 3 شماره تصویر
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مطلب ایشان را  ،اگر مطلبی توسط دیگران به اشتراک گذاشته شود قادر خواهید بود آن را مشاهده کنید

 دهید.بازنشر خود را بنویسید و یا حتی آن را  نظر ،کنید لایک

 

  

 دیوار: مطالب 4 شماره تصویر

با کلیک  .را انتخاب کنید "می پسند"اگر می خواهید متن به اشتراک گذاشته شده را تایید کنید دکمه 

 گیرید.میخود را پس  لایک "می پسندم"مجدد روی دکمه 

 کلیک کنید: "نوشتن نظر"برای نوشتن نظر خود در خصوص مطلب به اشتراک گذاشته شده کافیست روی 

 

 ارسال نظر  :5 شماره تصویر

از پایین همین کادر را فشار دهید تا نظر شما در  "ارسال نظر"پس از اینکه متن خود را تایپ کردید دکمه 

 پایین مطلب مورد نظر درج گردد.

 محتواي مطلب

نام كاربري كه مطلب را به اشتراك گذاشته 

 است

زمان به اشتراك گذاري مطلب را نمایش 

 ميدهد

 لایک
 نوشتن نظر خود در خصوص مطلب

یدکادری که در آن می توانید نظر خود را تایپ کن  

 باز نشر مطلب
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 مطلب اشتراک  
 شود:میکنیم و کادر زیر فعال می کادر خالی بالای مطالب را انتخاب برای ارسال مطلب

 :مطالب خود را بنویسید در کادر باز شده -1

 .هیددرا در دو طرف متن مورد نظر قرار  *قسمتی از متن، کاراکتر (Bold) برجستهبرای نمایش  -

 .دهیدرا در دو طرف متن مورد نظر قرار  +کاراکتر متن،قسمتی از  (Italic) خمیدهبرای نمایش  -

ن را در دو طرف مت (Underline)_ قسمتی از متن، کاراکتر )Under line(زیرخط دار کردنبرای  -

 .دمورد نظر قرار دهی

برای استفاده از شکلک های نمایشی زیر کادر ارسال مطلب کافیست شکلک مورد نظر را انتخاب کنید  -

 درج شود.تا در محل مکان نما شکلک انتخابی 

 
 : ارسال مطلب6 شماره تصویر

 کاربری شما

 دمتن مورد نظر خود را در این قسمت وارد کنی

پیوند،  فایل، عکس،مستند،
چندرسانه ای و نظرسنجی را از 

 این قسمت اضافه کنید.

 ب میگردندگیرندگان مطلب به اشتراک گذاشته شده شما از این قسمت انتخا

 درج شکلک
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کنید.)در  فهاضارا  نظرسنجی و ، چندرسانه ایپیوند ،محتوای دلخواه خود اعم از تصویر، فایل، مستند -2

 (نماییدادامه راهنمای ارسال این موارد را مطالعه 

لیستی ین کار . برای این کار کادر گیرنده را انتخاب کنید. با انماییدمطلب خود را مشخص گیرندگان  -3

رای اشتراک برا انتخاب کنید.  "عمومی"گزینه  دیواردر میشود. برای اشتراک عمومیبه صورت زیر باز 

نمایش  در این لیست نام حلقه های شما نیزرا انتخاب کنید.  "من دوستان"خود  ندوستامطلب با 

خود را برای  علاوه بر این موارد میتوانید مطلب توانید آن ها را انتخاب کنید.میداده شده است که 

 ظر و یا نامخود اشتراک کنید. برای این کار نام گروه مورد ن دوستانگروه های شبکه و یا بعضی از 

د دلخواه را را در کادر گیرنده وارد کنید تا موارد مورد نظر شما نمایش داده شود و مور دوست خود

 انتخاب کنید.

 را انتخاب کنید تا مطلب شما برای گیرندگان انتخابی اشتراک شود. "اشتراک گذاری"در پایان گزینه  -4

 

 
 انتخاب گیرنده مطلب :7 شماره تصویر

  عکساشتراک 
  :برای شما به نمایش درآیدکادر عکس به صورت زیر  تا نماییدرا انتخاب  "عکس"گزینه 
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 : اشتراک گذاری تصویر8 شماره تصویر

 

 راه وجود دارد: 3برای اشتراک گذاری تصویر 

ید و در کادر بکشخود تصویر یا تصاویر مورد نظر خود را انتخاب کرده و آن ها را با ماوس  رایانهاز  -1

 رها کنید. "عکس را به اینجا بکشید"مشخص شده با متن 

لیک ک "بار گذاری از رایانه"یا گزینه  "عکس را به اینجا بکشید"روی کادر مشخص شده با متن  -2

 نتخاب کنید.ا رایانهدر این پنجره تصویر مورد نظر را از  تا پنجره انتخاب تصویر باز شود. نمایید

 سپس در کادر را انتخاب کنید. "بار گذاری از اینترنت"برای اشتراک گذاری تصویر از اینترنت گزینه  -3

 بارگذاری شود. را انتخاب کنید تا تصویر "قبول"باز شده آدرس تصویر مورد نظر را قرار دهید و گزینه 

 فایل اشتراک  
 د:یکادر زیر برای شما به نمایش در آتا  نماییدرا انتخاب  "فایل"گزینه 
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 اشتراک فایل :9 شماره تصویر

 .نماییدد انتخاب خو رایانهاز روی  هر فایلی که مد نظر دارید را "افزودن پیوست"در ادامه با انتخاب گزینه 

ارسال مستند  جزوه و ...( به جای استفاده از ارسال فایل از بخش مقاله، مستند)کتاب،برای ارسال  :توجه

بهتر مورد ا شود و در دسته بندی ها و جستجوهمیاستفاده کنید. با این کار استفاده بهتری از مستند شما 

 گیرد.میاستفاده قرار 

 اشتراک مستند 
توانید در قسمت ارسال میو ...  جزوه تحقیق، پایان نامه، کتاب، اعم از مقاله،، مستندبرای اشتراک گذاری 

 .نماییدمطلب یک مستند را پیوست کرده و اطلاعات آن را مشخص 

 :نماییدمراحل زیر را دنبال 

 .یا گروه روی کادر ارسال مطلب کلیک کنید تا کادر مربوطه باز شود دیواردر صفحه  -1

 د.باز شو مستندرا انتخاب کنید تا کادر مخصوص ثبت و ارسال  "مستند"در کادر باز شده گزینه  -2
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 مستند: اشتراک 10 شماره تصویر

 .نماییدفایل مستند مورد نظر را جهت بارگذاری انتخاب  ،فایل دکمهبا کلیک روی   -3

 د....( مورد نظر خود را مشخص کنینوع مستند )پایان نامه،مقاله و  ،نوع مستنداز منوی باز شوی   -4

 .وارد کنید عنوانعنوان مستند را در کادر   -5

 .نماییدوارد  چکیدهچکیده ای از مستند خود را در بخش  -6

 .اثر را وارد کنید سال تولید -7

نام آن ها را  شمیمپدیدآورندگان شبکه  باشند در کادرمی شمیماگر صاحبان اثر از کاربران شبکه  -8

 .کنیدجستجو و انتخاب 

نام آن ها  پدید آورندگان خارج از شبکه باشند در کادرمین شمیماگر صاحبان اثر از کاربران شبکه  -9

Enter را بنویسید و با  .داز هم جدا کنی 
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 : ثبت اطلاعات مستند11 شماره تصویر

 

 .ماییدنباشند را وارد میکلمات کلیدی که بیان کننده موضوعات و مطالب اثر  کلیدواژهدر بخش   -10

 .شود اثر شما معرفی ،کند تا در جستجوهای مرتبط با موضوعات مستندمیاین کلید واژه ها کمک 

دهید با این  را فشار Enterکلمه یا عبارت مورد نظر خود را بنویسید و کلید  ،برای ثبت یک کلید واژه

کلید  Enterتوانید با وارد کردن عبارت دیگر و زدن کلید میشود و شما میکار یک کلید واژه ثبت 

 واژه دیگری ثبت کنید.

 .را کلیک کنید اشتراک گذاری در پایان گیرندگان را مشخص نموده و گزینه  -11
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 مستند: اشتراک 12 شماره تصویر
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 آید:میبه شکل زیر به نمایش در  ااز اشتراک گذاری مستند شمپس 

 
 : نمایش مستند13 شماره تصویر
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  پیونداشتراک 
 .نموداستفاده  از امکان اشتراک گذاری پیوندشتراک گذاری یک صفحه اینترنتی برای ا توانمی

  :نماییدبرای این کار مراحل زیر را دنبال 

 .نماییدکلیک  "پیوند"در بخش ارسال مطلب روی گزینه  .1

 :شودمی باز زیر صورت به پیوند اشتراک پنجره گزینه این روی کلیک با .2

 
 اشتراک پیوند :14 شماره تصویر

 .نماییدسپس آدرس اینترنتی مورد نظر خود را در کادر مشخص شده وارد  .3

شود. میاده اطلاعات از آدرس مورد نظر دریافت شده و نمایش د ،"دریافت اطلاعات"با کلیک روی کلید 

 باشد.میآن صفحه)در صورت وجود(  توضیحاتو تصاویر ، عنواناطلاعات دریافت شده شامل 

ر از گزینه توانید یکی از تصاویر دریافت شده را جهت اشتراک انتخاب کنید. جهت تغییر تصویمیشما  .4

. نمایید توانید تصویر یا توضیحات دریافتی را حذفمیهمچنین  .نماییدهای بالای تصویر استفاده 

 .نماییدکنار تصویر یا توضیحات کلیک  "ضربدر"برای این کار روی علامت 
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 پیوند اشتراک:15 شماره تصویر

راک اشت"، گیرندگان را مشخص کرده و گزینه نماییددر نهایت مطلب خود را در کادر متن وارد  .5

 را انتخاب کنید. "گذاری
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  چندرسانه ایاشتراک  
 :کنید دنبال را زیر مراحل صوت و ویدئو جمله از ای رسانه چند های فایل اشتراک جهت

 .شود باز کادر تا نمایید انتخاب را مطلب ارسال کادر -1

 .شود باز ای رسانه چند ارسال کادر تا کنید انتخاب را "ای رسانه چند" گزینه شده باز کادر از -2

 گزینه توانیدمی همچنین. کنید رها و بکشید کادر داخل به را نظر مورد صوت یا ویدئو فایل -3

 ارسال فرآیند کار این اب. نمایید انتخاب را خود فایل شده باز کادر از و کنید انتخاب را "رایانه از بارگذاری"

 مجاز را رعایت کنید.( فایل حجم حداکثر که کنید توجه .)شودمی آغاز فایل

 مطلب گیرندگان بنویسید، مطلب کادر در را خود متن شد، بارگذاری کامل طور به فایل اینکه از پس -4

 .شود ارسال شما مطلب تا کنید انتخاب را "گذاری اشتراک" دکمه پایان در و کنید انتخاب را

 

 اشتراک چند رسانه ای :16 شماره تصویر

1 

2 

2 

3 

4 

5 
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  نظرسنجیاشتراک  
 جهت .یدکن مطرح نظرسنجی قالب در را مختلف موضوعات توانیدمی نظرسنجی امکان از استفاده با شما

 :کنید دنبال را زیر مراحل نظرسنجی اشتراک

 .شود باز کادر تا نمایید انتخاب را مطلب ارسال کادر -1

 .شود باز نظرسنجی ارسال کادر تا کنید انتخاب را "نظرسنجی" گزینه شده باز کادر از -2

 .کنید وارد سوال کادر در را نظرسنجی سوال -3

 .کنید وارد "1 گزینه" کادر در را پاسخ گزینه اولین -4

 .کنید وارد را پاسخ شده باز کادر در. کنید انتخاب را "جدید گزینه" کلید پاسخ، گزینه افزودن جهت -5

 یک تواندمی فقط کاربر جوابی تک نظرسنجی در ) جوابی چند -2 جوابی تک -1 :نظرسنجی نوع -6

 (.ندارد وجود انتخابی های گزینه تعداد در محدودیتی جوابی چند در و کند انتخاب را جواب

 دکمه پایان در و کنید انتخاب را مطلب گیرندگان بنویسید، مطلب کادر در را خود متن نهایت در -7

 .شود ارسال شما نظرسنجی تا کنید انتخاب را "گذاری اشتراک"
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 : اشتراک نظرسنجی17 شماره تصویر
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 نظرسنجینمونه : 18 شماره تصویر

 

را تایپ کرده و یک کلمه یا جمله ( هشتگ) #برای مشخص کردن موضوعات مرتبط مطلب ارسالی کاراکتر 

: . مثال( استفاده کنیدUnderline )_ کاراکترو برای جدا کردن کلمات فقط از  نمائیممیبدون فاصله را تایپ 

 مطلب_ارسال#

 .پردازندمی مطالب بندیطبقه و موضوع تعریف به (،#)هشتگ از استفاده با کاربران اجتماعی های شبکه در

 از سپ یا و جمله یمیانه در جمله، از قبل توانمی هشتگ از اجتماعی، هایشبکه در نگارش فرهنگ در

 به. برد ارک به کلمه یک از بیش برای توانمین را هشتگ. کرد استفاده کلمه یک به چسبیده صورت به جمله،

. کنندمی لوص هم به را کلمات همه بسازند، هشتگ جمله یک برای بخواهند اگر انگلیسی زبان در همین خاطر

 فارسی در. بود یافته رواج مرزبانان گیریگروگان دوران در هاایرانی توسط که freeiraniansoldiers# :مانند

مانند:  شودمی استفاده کلمات کردن وصل هم به برای منها، و شیفت یا(_)Underlineعلامت از معمولاً  هم

 چیست_هشتگ#

 یافته ترهساد جستجوها در کاربران، توسط شده تولید مطالب که شودمی باعث هشتگ از استفادهنکته: 

 .شود

https://kowsarnet.whc.ir/thewire/tag/%D8%A7%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84_%D9%85%D8%B7%D9%84%D8%A8
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  نام بردن از کاربر
 مراحل زیر را انجام دهید:کاربران شبکه نام بردن از برای 

او را بدون فاصله  نام ،برای تایپ نام کاربر)را تایپ نموده و نام کاربر مورد نظر را بنویسید @کاراکتر  .1

ان با نام تا لیست کاربر (.نمایید وارد فاطمهمحمدی@ وارد کنید. مثال: فاطمه محمدی را به صورت

 .مورد نظر نمایش داده شود

 شود.یمتبدیل  123456@سپس به  .از لیست باز شده مطابق زیر، کاربر مورد نظر را انتخاب کنید .2

 نمایید.میبا این عمل کاربر مورد نظر خود را از مطلب یا نظر در حال ارسال مطلع 

 قرار بگیرد. 123456@توجه: نباید کلمه بعدی بدون فاصله بعد از 

 

 : نام بردن26شماره  ریتصو

 توانید در ارسال نظر نیز انجام دهید.میاین کار را : 1 نکته

 نیز می گویند. Mention: به نام بردن از کاربر 2نکته 
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  گروه ها
 ابزار نوار از ها وهگر آیکون یا و کنید انتخاب را "ها گروه" گزینه کاربر منوی از ها گروه صفحه به ورود برای

 :کنید انتخاب را

 
 : ورود به گروه ها27 شماره تصویر

 

 .شدخواهد اده نمایش دگروه ها میه تمابه این ترتیب وارد صفحه ای خواهید شد ک
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 : صفحه گروه ها28 شماره تصویر

 

بایست درخواست عضویت میبرای پیوستن به گروه هایی که به صورت خصوصی تشکیل شده اند  -

 استفاده کنید. "درخواست عضویت"ارسال کنید به همین منظور از گزینه 

استفاده  پیوستن به گروهبرای پیوستن به گروه هایی که به صورت عمومی تشکیل شده اند از دکمه  -

 .نمایید

 .نماییدرا انتخاب  "ترک گروه"برای لغو عضویت دکمه  -

 گروه در ،کنید جستجو را خود نظر مورد گروه ،نمایید مشاهده را ها گروه لیست توانیدمی صفحه این در

 .کنید ایجاد جدید گروه و کنید ترک را هستید عضو که هایی گروه شوید، عضو ها

  گروه هااطلاعات  
شود. دراین نما تصویر گروه، عنوان گروه، توضیح در میاطلاعات گروه ها به صورت زیر نمایش داده 

شود. در گوشه بالای بعضی از گروه ها تیک سبز میمورد گروه، تعدا اعضا و تعداد مطالب نمایش داده 

 باشد.میشبکه ید شده یهای تادهنده گروهشود که نشانمیرنگی نمایش داده 
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عضو گروه  را انتخاب کنید. با این کار شما "پیوستن به گروه"گزینه میبرای عضویت در یک گروه عمو

 شوید.می

رای برا انتخاب کنید تا درخواست شما  "درخواست عضویت"برای عضویت در یک گروه خصوصی گزینه 

 شوید.میدرصورت تائید مالک شما عضو گروه  .مالک گروه ارسال شود

 ار "درخواست حذف" عضویت درخواست لغو کنید و برای انتخاب را "گروه ترک" عضویت لغو برای

 .کنید انتخاب
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  اشتراک گذاری گروه
ا انتخاب کنید ردر نوار بالای گروه  "اشتراک گذاری"گزینه  ،گروه خود به دیگران و اشتراک آن برای معرفی

د بنویسید. شود. در کادر باز شده توضیحاتی در مورد گروه خوباز میتا کادر اشتراک گذاری به صورت زیر 

ه شما مانند سپس گیرندگان مورد نظر خود را مشخص نمایید و دکمه اشتراک گذاری را بزنید تا اطلاعات گرو

متن  یک مطلب برای گیرندگان اشتراک گذاری شود. این مطلب حاوی توضیحات مندرج شما، تصویر گروه،

ورود به صفحه  نیز برای "مشاهده گروه"باشد. همچنین کلید روه، تعداد اعضا و تعداد مطالب گروه میدرباره گ

 گروه شما تعبیه شده است.

 

 

 

 

 عملیات گروه: 29 شماره تصویر
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 : اشتراک گذاری گروه30 شماره ریتصو

 

  ایجاد گروه جدید 
 را انتخاب کنید. "ایجاد گروه جدید"دکمه  -

 :سپس نوع گروه را مشخص کنید  -

 

 مشخص کردن نوع گروه :31 شماره تصویر

را  توانند موارد به اشتراک گذاری شدهمیگروه هایی هستند که فقط اعضای گروه گروه های خصوصی 

 گروهایی هستند که عضویت در گروه برای همه آزاد خواهد بود.میگروه های عموببینند و 

 شود. میبا انتخاب نوع گروه صفحه ساخت گروه باز 

 :کنیدمیدر این صفحه اطلاعات گروه جدید را وارد  -

 آیکون گروه 
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  نام گروه 

 درباره گروه 

  در مورد گروهتوضیح مختصر 

  نماید.میو کلماتی که موضوع و دامنه فعالیت گروه شما را مشخص  برچسب ها 

 

 

 اطلاعات گروه -ایجاد گروه :32 شماره تصویر

شوید. میو به صفحه گروه هدایت  شدهگروه ساخته  ،"ذخیره"پس از ورود اطلاعات گروه و انتخاب گزینه 

 :نماییدمیدر صفحه گروه پیام زیر را مشاهده 

 به عنوان آیکون گروه انتخاب کنید تصویرمناسببا توجه به موضوع گروه یک  -1

 انتخاب کنید رای گروهب نام مناسببا توجه به موضوع گروه یک  -2

 برای آشنایی دیگران با موضوع، فعالیت ها و بحث های مطرح در گروه -3

 توضیحات لازم را در این قسمت بنویسید.

 شود.نمایش داده می صفحه اصلی گروهاین توضیحات در 

 شود.نمایش داده میصفحه گروه ها نویسید. این توضیح مختصر در توضیحات مختصری راجع به گروه ب -4

 باشد را به عنوان برچسب وارد کنید.کلماتی که بیان کننده موضوع گروه شما می -5

 تا برچسب جدید ایجاد شود. پس از نوشتن عبارت مورد نظر کلید اینتر رابزنید 

 



 36   شمیمراهنمای کاربری 

 

36 

 

 
 : پیام ساخت گروه33 شماره تصویر

 دوستانید، توانید اطلاعات گروه خود را ویرایش کنمیدر صفحه گروه امکانات مختلفی تعبیه شده است. شما 

خود را در  خود را دعوت کنید، برای گروه خود دسته بندی ایجاد کنید، در مطالب گروه جستجو کنید و مطالب

  گروه ارسال کنید.

 

 

 

دسته بندی 

های مطالب 

 : امکانات صفحه گروه34 شماره تصویر
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  ویرایش گروه
 اب کنید.را انتخویرایش گروه برای ویرایش اطلاعات گروه و تغییر تنظیمات گروه از بالای صفحه گروه 

  :باشدمیکادر  4صفحه ویرایش گروه شامل 

 مشخصات -

 قوانین -

 گروهمدیریت و ناظران  -

 دسته بندی ها -

 نتخاب کنید.ارا از بالای صفحه  "ذخیره"پس از آنکه اطلاعات را ویرایش کردید برای ثبت تغییرات گزینه 

 برچسب و مختصر توضیح گروه، درباره ،گروه نام ،گروه اطلاعات اصلی گروه شامل آیکونمشخصات در کادر 

 .آنها را ویرایش کنید توانیدمیگروه نمایش داده شده است که  مورد در هایی

 
 : ویرایش مشخصات گروه35 شماره تصویر

 :توانید تنظیمات زیر را انجام دهیدمیقوانین در کادر 
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  :نوع عضویت -

o رند و دارسال کندرخواست عضویت با انتخاب این گزینه کاربران برای عضویت در گروه باید  :بسته 

 شود.میید مالک گروه کاربر عضو گروه صورت تای

o ه تائید عضو بتوانند بدون نیاز میشود و کاربران میمیبا انتخاب این گزینه عضویت در گروه عمو :باز

 گروه شوند.

 :نمایش مطالب -

o دهد.میاین گزینه اجازه مشاهده محتوای گروه را به غیر از اعضای عضو نیز  :بدون محدودیت 

o کند.میاین گزینه نمایش محتوای گروه را محدود به اعضای گروه  :فقط اعضا 

 اجازه ارسال مطلب توسط اعضا -

 فعال کردن نظر دهی بر روی مطالب  -

 .بتوانند بر روی مطالب نظر بدهند کاربران غیر عضو -

 
 ویرایش قوانین گروه :36 شماره تصویر

 :گروه را ویرایش کنید توانید مالک و ناظرانمیگروه مدیریت و ناظران در کادر 
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توانید مالکیت گروه خود را به کاربر دیگری میتواند تنها یک مالک داشته باشد. شما میهر گروه  :مالک -

 :واگذار کنید و در این صورت دیگر مالک گروه نیستید. مالک گروه دسترسی های زیر را دارد

o  ویرایش اطلاعات گروه 

o  دعوت به گروه 

o ای حذف کاربران گروه بر :حذف کاربران گروه 

o ایجاد و ویرایش دسته بندی های گروه 

o  عدم انتشار مطالب گروه 

o  ویرایش دسته بندی مطالب گروه 

o  الصاق در گروه 

ناظر  ا به عنوانرنفر از اعضای گروه  5تا تواند میتواند چندین ناظر داشته باشد. مالک مییک گروه  :ناظر -

 ارند.دگروه را  به غیر از ویرایش اطلاعاتهای مالک گروه  ناظرین گروه تمام دسترسی .تعیین کند

 

 
 :ویرایش مدیریت و ناظران گروه ها37 شماره تصویر
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 دسته بندی

ا دسته های توانند دسته بندی جدید ایجاد کنند و یمیاز طریق کادر دسته بندی ها مالک و ناظرین گروه 

 قبلی را ویرایش کنند.

رنگ را  آبی دکمهرا انتخاب کنید. سپس در کادر باز شده  "افزودن دسته"گزینه جهت ایجاد دسته جدید 

 انتخاب کنید تا دسته جدید ایجاد شود.

  
 : ایجاد دسته بندی 39 شماره تصویر

 

 

شود و نام  دسته های قبلی تصویر مداد جلوی هر دسته را انتخاب کنید تا کادر ویرایش باز ویرایشبرای 

 دسته را ویرایش کنید.

 
 : ویرایش دسته بندی40 شماره یرتصو
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 عملیات مالک گروه
عملیات باید  برای انجام این .عملیات ویژه را روی مطالب اعضا انجام دهد 3تواند میمالک یا ناظر گروه 

 پیکان سمت چپ پست را انتخاب کنید تا منوی عملیات باز شود.

 
 : مدیریت مطالب گروه41 شماره تصویر

 :باشدمیاین عملیات شامل موارد زیر 

 با انتخاب این گزینه مطلب مورد نظر برای دیگران قابل مشاهده نخواهد بود. :عدم انتشار مطلب -

برای تغییر دسته مطلب مورد نظر این گزینه را انتخاب کنید تا  :بندی مطالب گروه ویرایش دسته -

 دسته ها باز شود و از لیست باز شده دسته صحیح را انتخاب کنید.

ماند و با ارسال میبا انتخاب این گزینه مطلب مورد نظر در بالای مطالب گروه ثابت  :الصاق در گروه -

 شود.میمطالب دیگر نمایش داده مطالب جدید همچنان در بالای 
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 حذف کاربران

از کادر  ،توانند کاربران گروه را حذف نمایند. برای این کار در صفحه گروهمیمالک و ناظر گروه  

 را انتخاب کنید.  "مشاهده همه اعضا"گزینه  "اعضا"

 
 : مشاهده اعضای گروه42 شماره تصویر

وجود دارد.  "حذف از گروه"شود که پایین هریک گزینه میبا این کار لیست تمام اعضای گروه نمایش داده 

 پایین آواتار آن کاربر را انتخاب نمایید. "حذف از گروه"برای حذف هر کاربر گزینه 
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 : حذف کاربران گروه43 شماره تصویر

 

 نمایه
 شود.اده زیر برای شما نمایش دت چپ گزینه نمایه را انتخاب کنیدتا صفحه در صفحه خانگی از منوی سم

 
 نمایه :44 شماره تصویر
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یی گروه ها ،دوستان ،دیوار ،بالای این صفحه برای دسترسی سریع شما به قسمت مشخصاتسربرگ های 

 در نظر گرفته شده است. دوستانکه ایجاده کرده اید یا در آن عضویت دارید و یافتن 

 درباره
 شود:میدر انواع زیر نمایش داده شما میسوابق علاطلاعات شخصی و  "درباره" سربرگ

 اطلاعات شخصی: نام و نام خانوادگی و ... .1

 و وضعیت تحصیلی پردیس، رشته تحصیلی، نام نام مقطع :آموزشی مقطعاطلاعات  .2

 ، مجوز تدریس، دروس در حال تدریسپردیسنام اطلاعات تدریس:  .3

 پردیس: نوع معاونت و پردیس سمت در .4

 پردیس: پردیسمدیر  .5

 آمار فعالیت در شبکه .6

چسب را روی هر کدام از برچسب های مشخص شده مانند زیر کلیک نمایید تا کاربران مرتبط با این بر

 ببینید.

 

 

 هویرایش نمای

 .را انتخاب کنید برای تغییر مشخصات کافیست گزینه  -

غییر تخواهد آمد که می توانید اطلاعات شخصی خود را در آن پنجره ای برای شما به نمایش در  -

 رار دهید.قدر کادر انتهایی متنی دلخواه به همراه عکس و یا پیوند برای نمایش به دیگران  .دهید
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 : ویرایش نمایه48 شماره تصویر

کترونیک و ... نکته: توجه داشته باشید که اطلاعات شخصی شما مانند شماره همراه، تماس ثابت، پست ال

 باشد.میمحرمانه بوده و برای دیگران قابل مشاهده ن

استفاده  در انتها پس از انجام تغییرات مورد نیاز برای اینکه اطلاعات شما ذخیره گردد از دکمه 

 نمایید.

 تغییر کلمه عبور
بایست از  خود که در هنگام ورود به سامانه کوثر نت از آن استفاده می کنید میتغییر کلمه عبور جهت 

 .را انتخاب کنید "تغییر کلمه عبور"منوی سمت چپ نمایه گزینه 

را در کادر وارد  کلمه عبور دلخواه جدیدو سپس  کلمه عبور فعلیدر ادامه برای تغییر کلمه عبور باید 

را انتخاب کن دکمه نموده و وارد بعدی و جهت تایید کلمه عبور مجددا آن را در کادر  نموده

 
 : تغییر کلمه عبور49 شماره ریتصو
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 ارسال پیام
خود پیام خصوصی ارسال کنید از منوی سمت چپ گزینه  هم دانشگاهیبرای اینکه بتوانید برای 

 .نمایش داده خواهد شددر این صورت کادر ارسال پیام  را انتخاب کنید. 

  

 هم دانشگاهی: ارسال پیام برای 50 شماره تصویر

 دوستان
 نمایش داده می دوستانتا لیست  را انتخاب کنید "دوستان" سربرگصاحب نمایه،  یدوستانبرای مشاهده 

 کرده اند مشاهده نماییدبه عنوان دوست انتخاب او و نیز کسانی که او را  دوستانتوانید شما می شود.

 گروه ها 
توانید گروه های که او شما می .را انتخاب کنید "گروه ها" سربرگصاحب نمایه،  برای مشاهده گروه های

 باشد را مشاهده نمایید.عضو شده و مالک آن می

 آواتار
 نترنتیشما در ا یها تیفعال یمجاز یامضا یبه نوع یاجتماع یآواتار شما در شبکه ها ایو  تصویر نمایه

متفاوت انجام  یاجتماع یکه در شبکه ها یمختلف یها تیکه آواتار شما در کنار فعال یمعن نیاست. به ا

یدگیرنده پیام همان کاربری است که شما انتخاب کرده ا  
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را در ذهن خود شما  تیهو ،آواتار به یآنها، با نگاه مختصر یظاهر شده و کاربران در زمان مشاهده  دیدهیم

 بندد.میشما در ذهن افراد نقش  یمجاز تیاست که توسط آن شخص یشکل نی. اکنندیمرور م

 

 ویرایش آواتار

را انتخاب  گزینه  راستاز منوی سمت در صفحه نمایه، خود کافیست  آواتاربرای 

 تا صفحه ای به این صورت برای شما به نمایش درآید. نمایید

 
 ویرایش آواتار: 51 شماره تصویر

انتخاب "کنید آواتار جاری شما قابل رویت است برای تغییر تصویر روی گزینه همانطور که مشاهده می

 .سپس تصویر موردنظر خود را انتخاب کنید .کلیک کنید "تصویر

کنید  در ادامه مشاهده می .را انتخاب کنید در انتها نیز برای بارگزاری تصویر انتخابی خود دکمه 

 تصویر جدید جایگزین آواتار قبلی شده است.که 

 درنظر گرفته شده است. "ابزار برش عکس"در صفحه ویرایش آواتار، قسمتی تحت عنوان 
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 : ابزار برش عکس52 شماره تصویر

به محض کلیک کردن شما یک مربع کوچک  .کلیک کنیدبرای برش عکس کافیست روی کادر سمت راست 

ایش عکس . پیش نمکنیدمربع موجود را جابجا کنید تا برش مورد نظر خود را انتخاب  شود حالا تشکیل می

 شود. مینمایش داده  چپدر جعبه سمت 

شما  آواتاره عنوان ب تصویرفشار دهید. این  هر موقع از برش مورد نظر راضی بودید دکمه 

 .استفاده خواهد شدشبکه در 
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 دوست
 .شود تسهیل ها آن با ارتباط تا. کنید اضافه خود دوستان لیست به را کاربرانی توانیدمی شما

 به ای پنجره رآواتا روی کلیک با توانیدمی کنیدمی مشاهده را کاربری آواتار شما که شبکه از قسمتی هر در

 .نمایید مشاهده تصویر ذیل شکل

  
 دوست: 54 شماره تصویر

 .شود اضافه شما دوستان لیست به نظر مورد کاربر تا کنید کلیک دوست افزودن روی کافیست

 .نمایید ارسال پیام کاربر برای توانیدمی نامه پاکت تصویر روی کلیک با چنین هم

 .نمایید استفاده سوم گزینه از نیز خود های گروه به کاربر افزودن برای
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 هحلق
 ها حلقه مشاهده جهت .دهید قرار مختلفی های حلقه در را ها آن توانیدمی خود دوستان بندی دسته برای

 .دنمایی مشاهده را ها حلقه ،دوستان سربرگ از و کرده مراجعه نمایه صفحه به جدید حلقه ساخت و

خش باز  به حلقه ها دوستاضافه کردن برای  .کنید کلیک جدید حلقه گزینه روی یک حلقه ایجاد جهت

 .ا کنیدکافیست آواتار کاربر مورد نظر را با ماوس گرفته و در داخل کادر حلقه مورد نظر ره دوستان

  
 دوستانحلقه بندی  :55 شماره تصویر

 .شودمیمورد نظر، پنجره ارتباط با کاربر باز  کلیک روی آواتار کاربرهر قسمتی از شبکه با ضمن از در 

روی نام حلقه کلیک کنید. با  و سپس دوستانافزودن به  نظر کافیستمورد اضافه کردن کاربر به حلقه برای 

 .شودمیکلیک مجدد کاربر از حلقه حذف 

 .ایجاد کنیدحلقه جدید توانید میر ضمن در همین پنجره د

 .و در اشتراک گذاری مطالب می باشد دیوارنکته: کاربرد حلقه  در مشاهده مطالب 

 دوست یافتن
را انتخاب  "دوستیافتن "سربرگ  ،نمایه صفحهپشنهادی شبکه در  دوستانو مشاهده  دوستانبرای یافتن 

ها، هم شهری ها، هم رشته ای ها و همچنین کاربرانی که شما را به  هم دانشگاهیکنیم. در این قسمت می

 شوند.میانتخاب کرده اند نمایش داده  دوستعنوان 
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با ماوس گرفته و  ییست کاربر را از کادر بالاا کافی ن به حلقه،ورد نظر از لیست کاربرابرای افزودن کاربر م

 .در داخل کادر حلقه مورد نظر رها کنید

 

 صندوق پیام 
 .طریق می توان عمل کرد دوبه  صندوق پیامجهت ورود به 

 .از نوار ابزار بالای صفحه خانگی روی علامت پاکت نامه کلیک کنید .1

 .ب کنیدرا انتخا صندوق پیامگزینه  ،و بازشدن منونوار ابزار با کلیک روی نام خود در سمت چپ  .2

 

 .شما نمایش داده می شود صندوق پیام سپس

 

 پیام صفحه: 62 شماره تصویر

 ارسال پیامتا پنجره ای  .را انتخاب کنید باید گزینه  به دیگرانبرای ارسال پیام 

 .برای شما نمایش داده شود

 کاربر

 اعلان ها
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 پیام صفحه ارسال :63 شماره تصویر

استفاده  تصویر و...( به پیام خود از دکمه  ،صوت ،جهت پیوست کردن یک فایل ) متنی

را انتخاب کنید تا پیام شما به همراه  زمانیکه متن پیام آماده ارسال گردید کافیست دکمه  کنید.

 .د( برای شخص مورد نظر ارسال گرددپیوست ) در صورت وجو

در این صورت اگر شخصی  ،را فشار دهید برای مشاهده پیام های دریافتی دکمه 

گردد و شما می توانید متن آن را بخوانید و در  برای شما پیامی ارسال کرده باشد در این قسمت لیست می

 آن ها را حذف کنید، ،توانید با انتخاب کادر کنار پیام)ها(میشما  لزوم پاسخی برای آن ارسال کنید.صورت 

 .به عنوان خوانده شده علامت بزنیدبه عنوان خوانده نشده و یا 

 کنید ادگی او انتخابحرف از نام و یا نام خانو 3فرد مورد نظر را با تایپ کردن حداقل 

  یدتایپ نمایدر این قسمت موضوع مورد نظر خود را 
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 دوق پیام: صن64شماره تصویر

 

 شود.میبا کلیک روی پیام مورد نظر محتوای پیام برای شما نمایش داده 

 : نمایش پیام65 شماره یرتصو

توانید پاسخ به این پیام را به فرستنده ارسال کنید، آن را حذف کنید و یا به میدر صفحه پیام باز شده 

 .پیام را بخوانیدعنوان خوانده نشده علامت بزنید تا بعدا این 

 قابل مشاهده می باشند. همچنین پیام های ارسالی شما در قسمت 

کلیدهای زیر روی پیام های انتخاب 
 کند.شده عمل می

 

ارسال کننده 
 پیام

 دریافت کننده پیام 

 

تاریخ و زمان ارسال 
 پیام

 

 متن پیام

 

 ارسال پاسخ به این پیام

 

تعداد پیام های 
 خصوصی خوانده نشده
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 جستجو
کنید.  دهاستفا دارد قرار سایت صفحات بالای در که جستجو کادر از توانیدمی شمیم شبکه در جستجو جهت

 کاربران نام و ها گروه ،مطالب بین در را خود نظر موردمیاسا و کلمات توانیدمی امکان این از استفاده با

 .کنید جستجو

 :کار مراحل

 .بنویسید را خود نظر مورد عبارت صفحه بالای جستجوی کادر در -1

 باز جدید کادری جستجو کادر زیر و گیردمی انجام جستجو کنیدمی وارد را عبارات که بلافاصله -2

 .دهدمی نمایش را نتایج خلاصه که شودمی

 جلوی مطلب شاهدهم گزینه انتخاب با یا و شویدمی کاربر نمایه وارد نتایج، کادر از کاربر یک انتخاب با -3

 نمایید. مطالعه را مطلب کامل متن توانیدمی مطلب یک

 
 جستجو در شبکه :65 شماره تصویر

 دکمه یا و دبزنی را Enter کلید نمودید، وارد را عبارات که هنگامی ،جستجو نتایج تمام مشاهده برای -4

 .شویدمی منتقل جستجو صفحه به کار این با. نمایید انتخاب را بین ذره آیکون با جستجو

 "همه" سربرگ. شوندمی نمایش سربرگ 4 در شده بندی دسته صورت به نتایج جستجو، صفحه در -5

 نتایج "کاربران"سربرگ. دهدمی نمایش را جستجو از حاصل ها گروه و مطالب کاربران، از تعدادی
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 را شبکه مطالب بین در جستجو نتایج "مطلب" سربرگ .دهدمی نمایش را کاربران نام در جستجو

 .دهدمی نمایش را ها گروه مشخصات و نام در جستجو نتایج "ها گروه" سربرگ. دهدمی نمایش

 سربرگ یبالا کادر در کار این برای. کنید جستجو نیز را دیگری عبارات توانیدمی جستجو صفحه در -6

 .نیدک انتخاب را بیاب دکمه یا و بزنید را Enter کلید و بنویسید را خود نظر مورد عبارات ها
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 ارتباط با ما 
 

 

 

 

 شمیممیعلجهت ارتقای شبکه 

 انتقادات، پیشنهادات و مشکلات شبکه را 

 با ما در میان بگذارید.   
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